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RESOLUCAQ N° 029/00 DE 14 DE JUNHO DE 2000.

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES E QOMPETENCIAS DAS FUNCOES DE
CARREIRA DA SUPERINTENDENCIA DO PORTO DE ITAJAI

O Superintendente do Porto de Itajai, no uso de suas atribuigdes ¢
com fundamento no Art® 17 da Lei Municipal n° 3.513, de 06 de junho de 2000, resolve:

Art® 1° - Cada um dos empregos ptiblicos mencionados no Art® 16, da Lei n® 3.513, de 06 de junho
de 2000, terdo as as seguintes competéncias ¢ atribuigdes:

a) advogado - incumbe-The elaborar pareceres juridicos, minutas de instrugdes, resolugdes ¢ demais
normas juridicas de interesse da autarquia, redigir petigbes, contestagdes, acompanhar ¢ analisar as
mudangas na legislagdo pertinente as atividades da autarquia, representa-la em qualquer processo
administrativo ou judicial, fazer o acompanhamento forense ¢ administrativo de processos em que a
autarquia scja parte, participar de comissdes de sindicincia ou inquérito, prestar assisténcia juridica
aos demais 6rgios internos ¢ examinar, inclusive dando parecer, os processos licitatorios ¢ contratos
administrativos de interesse da Superintendéncia e demais trabathos atinentes e correlatos a fungo.
O nivel de escolaridade exigido ¢ o superior completo, ¢ respectiva inscrigdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - SC.

b) administrador - incumbe-lhe realizar estudos, pesquisas, projetos, levantamentos de dados ¢
analises nos diversos campos da administragdo em geral, com énfase especial nas areas de
treinamento, organizagio ¢ métodos, recursos humanos ¢ administragdo de materiais ¢ demais
trabalhos atinentes e correlatos a fungdo. O nivel de escolaridade exigido ¢ o superior completo, com
inscricio no Conselho Regional de Administragdo.

¢) contador - compete-lhe realizar estudos e atividades no campo da contabilidade; orientar a
execucdo dos servigos contabeis; participar da elaboragdo e exccugdo do orgamento anual,
supervisionar toda a escrituragio fiscal da Autarquia além de organizar ¢ assinar balangos ¢
balancetes e demais trabalhos atinentes e correlatos a fungdo. O nivel de escolaridade exigido € o
superior completo, com inscri¢do no Conselho Regional de Contabilidade.

d) engenheiro - abrangendo as areas de engenharia civil, elétrica, mecanica, meio ambiente :.\
sanitarista, competindo-lhe realizar estudos € pesquisas, elaborar projetos técnicos, analisar projetos
claborados por consultores, além de acompanhar ¢ supervisionar a execugdo de obras ¢ reformas.
Orientar tecnicamente, redigir laudos e pareceres técnicos acerca de projetos, inclusive hidro-y
sanitarios, prevengdo de incéndio e calculo estrutural, pesquisando bibliografias ou empresas
especializadas visando resolver problemas de seguranga ¢ funcionalidade das obras. Coordenar a
realizagdo ¢ fiscalizagio dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos, maquinas ¢
equipamentos da Autarquia. Controlar, avaliar ¢ medir os trabalhos executados internamente,
visando a consecucdo dos resultados e a qualidade esperada dos servigos prestados e demais y
trabalhos atinentes e correlatos a fungdo. O nivel de escolaridade exigido ¢ o superior completo, com
inscri¢do no CREA. ‘\“

¢) Técnico de Nivel Superior - tera atribuigdes ¢ competéncias ndo abrangidas pelos demais I (A
empregos publicos de nivel superior, como avaliagio nas areas de medicina e higiene do trabalho; o

desenvolvimento de assuntos educacionais, auxiliar a geréncia em assuntos de sua conffeténcia,
assistir a geréncia no levantamento e distribui¢do dos servigos administrativos e técnicos d¢ sha area, 7
expedir documentos e verificar sua tramitagdo, interagir com as demais areas buscando efic cia nos / }

/; /
I,

Av. Cel. Eugénio Milller, 622 - C.P. 244 - CEP 88.301-090 - ITAJA - SC - Fone (0xx47) 341-8000 Fax (0xx47) 341-8073] ,/*



Porto de ltajai
O Porto 5 Estrelas do Brasil

ADMINISTRADORA HIDROVIARIA DOCAS CATARINENSE - ADHOC

processos administrativos, manter-se esclarecido ¢ atualizado sobre a aplicago de leis, normas ¢
regulamentos referentes & administragdo geral e especifica, bem como prestar informagdo e
orientagdo no Ambito da unidade; manter contados internos e/ou externos para discutir ou estudar
assuntos relacionados com outros setores e problemas de natureza técnica, legal ou financeira que
sejam de interesse do porto, organizar ¢ acompanhar os sistema de recebimento e divulgacdo das
comunicagdes verbais ¢ ndo verbais de sua area de atuagio ¢ orientar a exccugdo dos trabalhos ou
atividades de sua geréncia participando da elaboragio de projetos referentes a melhoria dos servigos
de sua geréncia ¢ da autarquia, bem como as competéncias inerentes as necessidades especificas que
o Porto de Itajai tenha ou venha a possuir, com nivel de escolaridade superior completo ¢ as demais
exigéncias para desempenho, formagio ¢ especializagio que a Superintendéncia venha a consignar no
respectivo edital de concurso.

f) Técnico de Nivel Médio - tera as atribuicGes inerentes a manutencdo elétrica ¢ mecanica,
assisténcia administrativa, sistemas portuarios; auxiliar a geréncia em assuntos de sua competéncia;
controlar o material de consumo ¢ permanente da area ¢ providenciar a sua reposi¢do; interagir com
as demais areas buscando eficacia nos processos técnicos e/ou administrativos; organizar e
acompanhar o sistema de recebimento ¢ divulgagdo das comunicagdes verbais e ndo verbais de sua
area de atuagdo; organizar ¢ manter arquivos ¢ ficharios da unidade; providenciar o levantamento de
dados estatisticos da area, na qual esteja subordinado; prestar informagdes ¢ esclarecimentos sobre
assuntos gerais ou especificos afetos a sua area de competéncia; executar outras tarefas da mesma
natureza ¢ nivel de dificuldade, ¢ demais trabalhos atinentes ¢ correlatos, exigindo-se para os que
vierem a ingressarem na autarquia, a partir desta data para o exercicio desse emprego, o nivel de
escolaridade equivalente ao segundo grau completo, e outra formacio especifica de nivel médio que
venha a ser exigida no respectivo concurso.

2) Analista de Sistemas - cabe-lhe planejar, coordenar, orientar e supervisionar estudos, pesquisas, ¢
analises de relevancia e complexidade na area de informatica, indicando solugbes para problemas de
escolha de software ¢ hardware na autarquia e executar outros trabalhos inerentes ou correlatos a
funcdo. O nivel de escolaridade € o superior completo, preferencalmente com curso de graduagdo em
ciéncias da computagio.

h) Programador - cabe-lhe estudar e desenvolver programas para computadores, na linguagem
adequada, ouvidas as necessidades das diversas areas da autarquia, assessorando os demais
servidores no melhor uso de software & disposigdo do porto, inclusive servigos pela Internet, bem
como cabe-the a execugdo de outros trabalhos inerentes ou correlatos a fungdo. O nivel de
escolaridade € o 2° grau completo.

i) Fiel de Armazém - compete-lhe conferir, supervisionar ¢ fiscalizar o recebimento, o
armazenamento ¢ a de entrega de cargas no Porto, acompanhar as vistorias nas cargas, verificando a
separagdo, pesagem ¢ avarias ¢ lavrando o respectivo termo; orientar a distribuigdo das cargas nos
locais de armazenagem, de modo a facilitar a sua identificacdo ¢ transporte, controlar o cumprimento
da programagdo de atendimento dos servigos ¢ dos prazos de armazenagem das cargas; fiscalizar a
documentacido referente a embarque de mercadorias em transito, armazenadas e/ou depositadas par
posterior embarque; fornecer a geréncia competente os dados necessarios a cobranga dos servigos
prestados; acompanhar a conferéncia de mercadorias submetidas a desembarago pela Receita/y
Federal; acompanhar os orgdos competentes na fiscalizagdo de documentos e/ou de cargas /
importadas e/ou a serem exportadas; fornecer aos agentes de empresas de navegagdo os recibos \a\

relativos as mercadorias embarcadas ou descarregadas; fiscalizar os servicos de lancamentos e
anota¢des em documentos de controle de cargas como as listas de apartagdo ¢ demais trabalhos
atinentes ¢ correlatos a fungao.

i
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j) Técnico de Seguranca do Trabatho - possui como incumbéncia orientar € coordenar o sigtemna de ///
seguranga do trabalho, investigando riscos ¢ causas de acidentes, analisando esquemas de p ncdo
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para garantir a integridade do pessoal ¢ dos bens da autarquia, dimensionando os equipamentos de
protecdo individual e coletiva, assessorando em todos os assuntos relacionados aos programas de
prevengdo de riscos ambientais (PPRA) e de controle médico e saiide ocupacional (PCMSO), bem
como outros trabalhos inerentes ou correlatos a fungdo. O nivel de escolaridade exigido ¢ o 2° grau
completo, com respectiva especializagdo.

1) Telefonista - cabe-lhe operar a central telefonica para estabelecer comunicagdo interna, local ¢
interurbana, além de orientar os usuarios do sistema telefOonico sobre seu uso mais racional ¢
econdmico ¢ outras tarefas inerentes ou correlatas a fungdo, podendo o edital de concurso fazer
outras exigéncias quanto ao aperfeigcoamento especifico. O nivel de escolaridade exigido ¢ o 1° grau
completo.

m)Auxiliar de Enfermagem - compete-lhe o atendimento as necessidades basicas do paciente ¢ pelos
servigos complementares basicos, como coleta de materiais para analise, sinais vitais, transporte de
pacientes, limpeza de materiais, registros ¢ outros, prestar cuidados auxiliares simples de
enfermagem, atendendo nas necessidades basicas de higiene, alimentagio e conforto do paciente, bem
como realizar atendimentos basicos, preparando pacientes para exames, preparando ¢ mantendo em
ordem a unidade ambulatorial com o ambiente de trabalho, possibilitando condigdes para o
tratamento ¢ conseqiiente restabelecimento do paciente. Compete-lhe ainda efetuar outros servigos
complementares, como registro em prontuario, limpeza, acondicionamento, registro, distribui¢do e
coleta de material de consumo, além de outros que contribuam ou s¢jam correlatos ou inerentes a
funcdio. O nivel de escolaridade ¢ o 2° grau completo, com curso especifico da area de Auxiliar de
Enfermagem devidamente reconhecido, podendo o respectivo Edital do Concurso fazer outras
exigéncias quanto ao aperfeigoamento especifico, a nivel de 2° grau.

n) Agente de Autoridade Portuaria I - compete-lhe executar servigos gerais de escritério, como
digitagdo em computador, conferéncia de documentos ¢ expedientes diversos, atualizagdo de arquivos
¢ ficharios, preenchimento de formularios e impressos, controle de freqiiéncia individual através de
registros eletrénicos; codificar ¢ controlar estoque de materiais; podera dirigir veiculos leves e
empilhadeiras, desde que tenha habilitagio para tal, realizar servigos de soldador, carpinteiro,
encanador, calceteiro ¢ operador de empilhadeiras ou equipamentos similares. Para os que forem
ingressar na Autarquia, para o exercicio dessa fungdo, a partir da data da presente resolugdo, o
respectivo edital do concurso devera exigird o nivel de escolaridade pelo menos do 1° grau completo.

0) Agente de Autoridade Portuaria II - incumbe-lhe participar de tarefas executivas ¢ de supervisdo
nas diversas areas burocraticas, como recursos humanos, materiais, patrimonio, finangas,
contabilidade, apoio operacional, proceder a atualizagdo de dados em sistemas de processamen
cletronico de dados, preparando  relatorios, desenvolvendo redagdo propria ¢ calculos de
compexidade mediana na area de operagBes portudrias; prestar assisténcia administrativa; servigos
inerentes 2 manutencdo mecanica ¢ controle de operagdo portuaria, competindo-lhes fiscalizar e
supervisionar essas atividades, preparando relatorios ¢ prestar servigos de apoio; requisitar pessoa
quando necessario; atuara ainda em servicos de fiscalizagdo de obras e manutengo preventida e Q.
corretiva, equipamentos de escritorio ¢ demais contratos de prestagdo de servigos nas areas de ﬂ/
conservagio, para os quais devera programar os servi¢os ¢ bem assim outras atividades inerentes e
correlatas as funcdes mencionadas. Para os que forem ingressar na Autarquia, para o exercicio dessa
fungdo, a partir da data da presente resolugdo, o respectivo edital de concursos devera exigir o nivel

de escolaridade de pelo menos o 2° grau completo.

p) Guarda Portuario - cabe-lhe executar servigos de guarda ¢ de vigilancia, mantendo a orde a
seguranga das dependéncias ¢ instalagbes portudrias; controlar o acesso de pessoas e veidulps;
prestar os primeiros socorros a acidentados, realizando os servigos para-médicos, tripular /)
ambulancia, auxiliar no combate a incéndios na arca portuaria; executar trabalhos auxiliare§ po / /
atendimento de ocorréncias e fiscalizagdo na faixa portuaria, adotando providéncias cabiveis aiceda
v A
Av. Cel. Eugénio Miiller, 622 - C.P. 244 - CEP 88.301-090 - ITAJAI - SC - Fone (0xx47) 341-8000 Fax (0xx47) 341-8075: 0/ i




- v
Porto de ltajai
O Porto 5 Estrelas do Brasil

ADMINISTRADORA HIDROVIARIA DOCAS CATARINENSE - ADHOC

caso, verificando ¢ caracterizando os fatos que contrariem as normas da Autarquia ¢ a legislagio
penal em vigor; participar ativamente na repressio ao trafego de drogas no interior da area portuaria;
proceder a lavratura de declaragdes, termos e registros do evento; deter ¢ entregar a autoridade
competente os infratores da lei, apds a lavratura da ocorréncia na forma determinada pela Geréncia
da Guarda Portuaria; usar uniforme, cumprir o horario de trabatho, participar dos rodizios ¢ escalas
determinados pela Geréncia; utilizar cassetetes ¢ armas portateis devidamente registradas ¢ viaturas
sob sua responsabilidade; controlar ¢ fiscalizar os turnos ¢ postos de servigo; tomar as providéncias
necessarias requeridas pelas ocorréncias policiais verificadas na area portuaria; cumprir as
determinagdes dos Inspetores de Seguranca da Area Primaria ou das Retro-Areas ¢ bem assim dos
Chefes de Equipes de Ronda Portuaria ¢ relatar aos mesmos as irregularidades no servigo € as
providéncias tomadas; e executar todos os demais trabalhos atinentes e correlatos a fungio ou que

possam surgir no decorrer dos servicos. Para o exercicio da fungdo exigir-se-4 que o concursado
saiba ler e escrever.

Art® 2° - Os empregos publicos mencionados no artigo anterior, além de serem destinados a
preenchimento através de concurso publico, conforme previsto no Art® 16, da Lei n° 3.513, de 06 de
junho de 2000, também destinam-se ao enquadramento dos atuais servidores da Autarquia, conforme
previsdo do Art® 19, da mencionada lei.

Art® 3° - Esta resolugdo entra em vigor na/
contrario.

ata de sua publicag¢do, revogadas as disposigdes em

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Superintepdéncialdo Porto de Itajai, 14 de junho de 2.000

'\lcar Gazahiga
Superintendente Q
10 Ayres dos ?os Junior Martin eling
ffetor Administragfivo Financeiro Diretor Comerci?]

Ivan Luiz
Assessor Jufidico
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