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RESOLUCAO N° 015/97, DE 25 DE NOVEMBRO DE 1997.

NORMAS DE USO DE VEICULOS DE SERVICO DA ADHOC

O Administrador Geral da ADHOC, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo
conferidas pelo Decreto n° 5.290, de 19/07/95, aprovado pela Lein® 3.158, de
29/03/97,

RESOLVE:

1. Instituir as NORMAS anexas sobre a responsabilidade dos Motoristas dos
veiculos da ADHOC, quando a servigo da mesma.

2. Determinar que todos os Motoristas e demais Setores que tem veiculos tomem
ciéncia destas NORMAS, acatando integralmente.

3. Determinar ao Subsetor de Servigos Gerais que mantenha estas NORMAS
expostas em seu local de trabalho, para conhecimentos dos outros funcmnanos que
eventualmente venham a dirigir veiculos da ADHOC.

4. Determinar que copia desta Resolugdo permaneca em cada veiculo da ADHOC.
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NORMAS DE USO DE VEIiCULOS DE SERVICO DA ADHOC

I- ROTINAS DIARIAS

a) Cabe ao motorista verificar diariamente, no inicio da jornada de trabalho, as
condigdes gerais do veiculo a ser utilizado, incluindo manutengao preventiva (nivel
de 6leo, agua no radiador, pressdo de pneus, agua na bateria, etc), bem como o
estado geral da carroceria.

b) Sempre que possivel, cada motorista devera utilizar o mesmo veiculo durante o

periodo de trabalho, anotando na respectiva folha de controle a quilometragem
correspondente a sua utilizagdo no final do dia, mencionando os setores aos quais
prestou atendimento.
¢) Periodicamente, o motorista deve encaminhar o veiculo ao Subsetor de Oficinas e
Equipamentos para lavagdo, ficando claro que o bom aspecto do veiculo € parte
integrante dos cuidados rotineiros a cargo do funcionario motorista.
d) Detectado qualquer defeito e necessidade de reparo, o motorista deve comunicar
o fato e o suposto defeito (se conhecido) ao Chefe do Subsetor de Servigos Gerais
para providéncias imediatas. Tal ocorréncia deve ser anotada no verso da folha de
controle pelo motorista, com o visto datado do Chefe do Subsetor de Servigos
Gerais, sob pena de responder, solidariamente, por eventuais danos oriundos do
defeito.

II - USO DOS VEICULOS

a) A saida dos veiculos para fins de servigo devera ser previamente autorizada pelo
Chefe do Subsetor de Servigos Gerais, apés devidamente justificados os motivos
pelo requisitante.

b) O motorista ndo devera prestar servigos particulares a funcionérios ou a
terceiros.

¢) Salvo autorizagdo do Subsetor de Servigos Gerais, ndo sera perm1t1d0 0
transporte de pessoas ndo vinculadas aos servigos da ADHOC.

d) Tao logo esteja concluido o servigo que deu motivo ao uso do veiculo, o
motorista devera retornar imediatamente a sede da ADHOC apresentando-se ao seu
superior imediato, aguardando novas instrugdes.

e¢) O motorista nfio podera entregar a diregdo do veiculo a funcionario ndo
habilitado, sob pena de responsabilidade solidaria por eventuais danos.
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III - INFRACOES DE TRANSITO

a)- Como qualquer outro cidaddo portador de Carteira Nacional de Habilitagdo, o
motorista estard sempre sujeito a legislagdo de transito em vigor, cujo conhecimento
nio podera negar.

b) As eventuais infragdes de transito cometidas pelo motorista serdo de sua inteira
responsabilidade, inclusive no tocante ao pagamento de multas, usando-se o
controle em prancheta como base de identificagdo do condutor do veiculo no
momento da infragdo.

- ACIDENTES DE TRANSITO

a) No caso de ocorréncia de acidente de transito no perimetro urbano de Itajai, cabe
ao motorista comunica-lo imediatamente ao Chefe do Subsetor de Servigos Gerais,
permanecendo junto ao veiculo acidentado até que as autoridades policiais tenham
tomado as necessarias providéncias.

b) O registro de BOLETIM DE OCORRENCIA junto a Delegacia de Policia é
providéncia obrigatéria em todos os acidentes, devendo o motorista comparecer
junto as autoridades policiais para fornecer sua verséo dos fatos.

¢) Em caso de acidente com vitimas, toda a assisténcia devera ser prestada as
mesmas, de forma prioritaria.

d) Quando os acidentes ocorrerem no interior da area portudria, o motorista
comunicara a Guarda Portudria, para os devidos registros.

e) Sempre que as circunstancias o permitirem, o motorista devera solicitar ao Chefe
do Subsetor de Servigos Gerais que o local do acidente e o estado dos veiculos
envolvidos sejam fotografados, para posterior apuragao de responsabilidades.

f) Uma vez apurada a responsabilidade do motorista no acidente de transito, o
mesmo podera arcar com o ressarcimento dos danos materiais do veiculo da
ADHOC, de acordo com as conclusdes da sindicancia ou inquérito administrativo.
g) Se a apuragdo da responsabilidade depender de demanda judicial, aguardar-se-a o
deslinde do processo para as providéncias cabiveis de ressarcimento se for
verificada a culpa ou dolo do motorista ou condutor do veiculo no momento do fato.
Independentemente da demanda judicial, ndo serdo dispensados os procedimentos
administrativos de sindic4ncia ou inquérito administrativo.
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V - RESPONSABILIDADE DOS DEMAIS FUNCIONARIOS

a) E vedado aos funciondrios da ADHOC e empregados da CODESP ndo
habilitados conduzirem veiculos da ADHOC.

b) E vedado, ainda, que funcionarios que exergam cargo diverso do de motorista,
conduzam veiculos da ADHOC, mesmo sendo portadores de habilitagdo valida,
salvo ordem expressa subscrita por superior hierarquico e devidamente justificada
por este, ou nos casos de veiculos lotados no Subsetor de Oficinas e Equipamentos
¢ na Guarda Portuaria, ou ainda na ocorréncia de fato que se caracterize como
emergencial, com a aquiescéncia do Chefe do SETADM/SSSG. Considera-se
EMERGENCIAL o atendimento a qualquer pessoa que porventura necessite de
cuidados médicos imediatos ou fato de natureza semelhante.

¢) Ainda que em situagdo emergencial, o condutor eventual podera responder por
eventuais danos a serem apurados ¢ por infragdes de transito.

d) A requisi¢do dos veiculos da ADHOC deve ocorrer com a maior antecedéncia
possivel, atendidos os casos no grau de emergéncia em que aparecerem.

d) E vedado a qualquer funcionario que conduza veiculo da ADHOC, seja motorista
ou ndo, DAR CARONA.

VI - PREPARACAO DOS MOTORISTAS

O servidor na fungdo de motorista da ADHOC deve freqiientar, sempre que possivel
e com a anuéncia da ADHOC, cursos de aperfeigoamento profissional, mesmo na

condugio de veiculos pequenos.
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VII - PRECAUCOES PESSOAIS AO DIRIGIR

a) O motorista deve comunicar imediatamente ao seu superior se, designado para
uma viagem, sentir que ndo esta em condigdes fisicas de condugdo do veiculo;

b) O motorista jamais deve ingerir bebidas alcodlicas, mesmo que em dose pequena,
durante o horario de trabalho ou mesmo em periodo anterior que seja capaz de
conservar os efeitos até o horario de presta¢do do servigo;

¢) E obrigatorio ao motorista exame oftalmoldgico periddico;

d) Os calgados a serem utilizados pelo motorista devem ter solado aderente que ndo

prejudique as manobras dos pedais do veiculo;

(Obs.: Estas NORMAS foram aprovadas
pela Resolugdo n°® 015/97, de 25/11/97).
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