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3 ESTADO DE SANTA CATARINA
SUPERINTENDENCIA DO PORTO DE ITAJAI

Porto Municipal de Itajai

"O nosso maior patriménio"

ANEXO 1

Superintendéncia do Porto de ltajai
Concurso Publico — Edital n2. 001/2008

PROGRAMA DE PROVA

Cargo: AGENTE DE ATIVIDADE PORTUARIO |

AGENTE DE AUTORIDADE PORTUARIA |

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - 30 questdes

e Portugués: Compreensdo e interpretacdo de textos informativos, narrativos e
argumentativos; Dominio da norma culta: periodos simples e compostos; adequacao
vocabular; pontuacgdo; acentuagao e ortografia, concordancia verbal e nominal; regéncia
verbal e nominal; flexdo verbal; emprego e fungdes de pronomes e conjungdes.
Documentos Oficiais: Estrutura e organizacdo de requerimento, certiddo, atestado,
declaragao, ata, oficio, memorando, circular, ordem de servigo, exposigao de motivos,
portaria, parecer, carta; Formas de tratamento. Informdtica: Utilizacdo de
microcomputador; Conceitos basicos de hardware e software; Sistema operacional
Windows; Aplicativos Office; Conceitos Baéasicos de Internet. Conhecimentos
Administrativos: Conhecimentos administrativos gerais de recepgdo e atendimento ao
publico; Técnicas de protocolo, estoque, arquivamento e distribuicdo de documentos e
malotes; Técnicas de recepg¢ao, estocagem e armazenagem de materiais; Conhecimentos
administrativos gerais na area de recursos humanos; Conhecimentos administrativos
gerais na &rea de patrimonio; Processos aquisitivos de materiais, servicos e obras
atendendo as normas estabelecidas na Lei Federal n®. 8.666/93.

CONHECIMENTOS GERAIS - 10 questoes

e Aspectos econdmicos, politicos, esportivos, geograficos e culturais de Santa Catarina e
Brasil. Aspectos histoéricos, geograficos e culturais do municipio de Itajai. Aspectos
econdmicos, politicos e esportivos do municipio de Itajai nos ultimos trés anos. Porto de
ltajai. Atividade Portuaria de Itajai.



